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y 70 de la ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases
de Régimen Local y con respecto a las Ordenanzas Fis-
cales, a tenor de lo dispuesto en el artfculo 17 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Localees, quedando elevados a definitivos los
acuerdos hasta entonces provisionales.

El texto integro, en documento anexo, se publica en el
Boletin Oficial de la Provincia.

Contra los presentes acuerdos definitivos, los intere-
sados podrédn interponer recurso contencioso-administra-
tivo ante el Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La
Mancha en el plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente al de la publicacién de este acuerdo y el
texto de los Reglamentos y Ordenanzas.

En El Casar, a 14 de noviembre de 2007.—El Alcal-

de, Ramén Vidal Gonzélez. /
REGLAMENTO ORGANICO <

TITULO PRELIMINAR

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Ambito de aplicacién.

La organizacion y el funcionamiento del Ayuntamiento
de El Casar se regird por el presente Reglamento, dentro de
los términos previstos en la legislacién estatal y auton6mi-
ca que sea aplicable. Las normas contenidas en el presente
Reglamento se aplicardn con preferencia a cualesquiera
otras que no tengan rango de Ley del Estado o de la Junta
de Comunidades de Castilla-La Mancha.

- Articulo 2.- Principios generales.

1. El Ayuntamiento de El Casar, con personalidad juridi-
ca plena, ejerce sus competencias en régimen de autonomia,
y en uso de la potestad de autoorganizacién municipal des-
arrolla sus funciones organizativas, ejecutivas y administra-
tivas de acuerdo con los principios de eficacia, de descentra-
lizacién, desconcentracién, coordinacién y servicio al
ciudadano, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho.

2. En sus relaciones con los ciudadanos, la Administra-
cién Municipal actuard de acuerdo con los principios de
transparencia y participacién, debiendo asegurar la plena
efectividad de sus derechos y la mejora continua de la cali-
dad de los servicios que les presta, asi como impulsar la uti-
lizacién de las tecnologias de la informacién y la comunica-
cién.

TITULO PRIMERO.- ESTATUTO DE LOS
CONCEJALES.

CAPITULO PRIMERO: DERECHOS Y DEBERES
DE LOS CONCEJALES

Articulo 3.- Derecho y deber de asistencia, dere-
cho de votar y obligacién de abstencion.

1. Los miembros del Ayuntamiento de El Casar tienen
el derecho y el deber de asistir, con voz y voto, a todas

las sesiones del Pleno y a las de los otros drganos cole-
giados de los que formen parte, salvo justa causa que se
lo impida, que deberdn comunicar con la antelacién ne-
cesaria al Presidente.

2. Los miembros del Ayuntamiento de El Casar tienen
derecho a votar libremente en el Pleno y en los érganos
de los que formen parte. Tendrdn también derecho a in-
tervenir en los debates, cstando obligados a observar
ejemplar cortesia y a respetar las normas de funciona-
miento de los drganos de la Corporacidn, asi como a
guardar secreto sobre los debates que tengan este cardc-
ter.

3. Sin perjuicio de las causas de incompatibilidad es-
tablecidas por la legislacién de incompatibilidades, los
miembros del Ayuntamiento de El Casar deberdn abste-
nerse de participar en la deliberacién, votacién y ejecu-
cién de todo asunto cuando concurra alguna de las cau-
sas de abstencidn a que se refiere la legislacién de
procedimiento administrativo y la de contratos de las ad-
ministraciones ptblicas. Los interesados podrdn promo-
ver la recusacién de los Concejales cuando estimen que
concurren alguna causa de abstencion. Cuando la recusa-
cién se dirija a cualquier miembro de la Corporacién, de-
cidird el Alcalde, y si se refiere a éste, el Pleno

4. La actuacién contraria a lo establecido en el apar-
tado anterior implicard, cuando haya sido determinante,
la invalidez de los actos en que hayan intervenido.

Articulo 4.- Retribuciones, indemnizaciones y asis-
tencias; dedicacién exclusiva y parcial

Los miembros del Ayuntamiento de El Casar tendran
derecho a percibir, con cargo al presupuesto municipal,
las retribuciones, asistencias e indemnizaciones que co-
rrespondan, en los términos que se determinan en los
apartados siguientes:

a) Sélo el Alcalde, o quien legalmente le sustituya,
tendrd dedicaci6n exclusiva. Sus retribuciones serdn fija-
das en el presupuesto municipal y estard dado de alta en
el Régimen General de Seguridad Social, asumiendo la
Corporacién el pago de las cuotas empresariales que co-
rresponda. Esta retribucién serd incompatible con otras
que provengan con cargo a  los presupuestos de cual-
quier Administracién Piblica, y de los entes, organismos
o empresas de ellas dependientes, todo ello en los térmi-
nos previstos en la legislacién sobre incompatibilidades
del personal al servicio de las Administraciones Piblicas.

b) El reconocimiento de la dedicacién exclusiva del
Alcalde, o quien legalmente le sustituya, exigird la dedi-
cacién preferente del mismo a las tareas propias de su
cargo, sin perjuicio de otras ocupaciones marginales que,
en cualquier caso, no podrdn causar detrimento a su dedi-
cacion a la Corporacidn,

c) Los miembros del Ayuntamiento de El Casar que
desempeiien sus cargos con dedicacidn parcial o por os-
tentar delegaciones, o desarrollar responsabilidades que
asi lo requieran, percibirdn retribuciones por el tiempo
de dedicacién efectivas a las mismas, en cuyo caso. seran
igunalmente dados de alta en el Régimen General de la
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Seguridad Social en tal concepto, asumiendo el Ayunta-
miento de El Casar las cuotas empresariales que corres-
ponda. La cuantia de estas retribuciones serdn las con-
signadas en los presupuestos municipales.

d) Sdélo los miembros de la Corporacidn que no ten-
gan dedicacién exclusiva ni dedicacién parcial percibirdn
asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones de
los érganos colegiados de la Corporacién de que formen
parte en la cuantfa fijada en los presupuestos. No obstan-
te, todos los miembros de la Corporacién podrén percibir
esta clase de indemnizaciones cuando se trate de asisten-
cias a érganos rectores de organismos dependientes de la
Corporacién Local que tengan personalidad juridica in-
dependiente, a Consejos de Administracién de empresas
con capital o control municipal.

e) Todos los Concejales del Ayuntamiento de El Ca-
sar, incluidos los que desempefien cargos en régimen de
dedicacion exclusiva o parcial, tendrdn derecho a perci-
bir indemnizaciones por los gastos efectivos, documen-
talmente justificados, ocasionados en el ejercicio de su
cargo, seglin las normas de aplicacién general en las Ad-
ministraciones Piiblicas y las que en el desarrollo de las
mismas se fijen en los presupuestos.

Articulo 5.- Derecho de informacién periddica y
buzén particular

1. Con el fin de facilitar a los Concejales la informa-
cién necesaria para el desarrollo de su funcidn, y sin perjui-
cio de su derecho a formular peticiones de informacién en
los términos previstos en la legislacién vigente, se facilitard
bimestralmente, a través de la Secretarfa municipal, Ia si-
guiente informacién a los Grupos Municipales:

a) Relacién de contratos adjudicados de cuantfa supe-
rior a 18.000 euros.

b) Relacién de convenios celebrados, con indicacién
del objeto.

¢) Ejecucién presupuestaria,

d) Relacidn de subvenciones concedidas .

2. Todos los Grupos Municipales dispondrin en la
Casa Consistorial de un buzén para la correspondencia
oficial interior y la de procedencia externa.

Articulo 6.- Infraestructuras de los Concejales,

1. El Ayuntamiento de El Casar pondrd a disposicién
de los Grupos Municipales, en la medida de sus posibili-
dades y teniendo en cuenta su representacion, los medios
necesarios para el desempefio de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO. GRUPOS MUNICIPALES.

Articulo 7.- . Grupos Municipales.

1. A efectos de su actuacién corporativa, los miem-
bros de la Corporacién se constituirdn en Grupos Muni-
cipales, excepto aquellos que tengan la consideracién de
no adscritos,

2. Los Grupos Municipales se corresponderdn con los
partidos politicos, federaciones o agrupaciones cuyas lis-
tas hayan obtenido mds de un Concejal en la Corpora-
cién, excepto los integrantes del Grupo Misxto.

3. No podran formar Grupo propio los pertenecientes
a formaciones politicas que no se hayan presentado como
tales ante el electorado. Nadie puede pertenecer simulté-
neamente a més de un grupo. Cada partido politico, Fe-
deracién, coalicién o agrupacién que haya obtenido mds
de un Concejal constituird tinico grupo.

4. El nimero minimo para la constitucién de un
Grupo Municipal es de dos Concejales, excepto el Gru-
po Mixto que podréd estar integrado por un solo miem-
bro.

5.- El Grupo Municipal Mixto estard constituido por
los Concejales de los partidos politicos, federaciones o
agrupaciones que no hayan obtenido el minimo de dos
puestos en la Corporacién para formar grupo propio y
por los Concejales del partido que abandone voluntaria-
mente una coalicion electoral

6.- A efectos de funcionamiento de este Ayuntamiento
se define como Grupo Politico a los miembros de esta
Corporacién pertenecientes a Partidos Politicos, Federa-
ciones o Agrupaciones cuyas listas sélo hayan obtenido
un Concejal.

Articulo 8.- Miembros no adscritos

1. Los Concejales que no se integren en el Grupo Mu-
nicipal de la formacidn politica electoral por la que fue-
ron elegidos o que abandonen su Grupo Municipal de
procedencia o que sean expulsados del mismo, tendrdn la
consideracion de miembros no adscritos..

2. Los derechos econémicos y politicos de los miem-
bros no adscritos no podrédn ser superiores a los que les
hubiese correspondido de permanecer en el Grupo Muni-
cipal de procedencia.

3. El miembro no adscrito deberd abandonar el pues-
to que ocupe en los érganos municipales para los que
hubieren sido designado por su Grupo Municipal de pro-
cedencia.

Articulo 9.- Designacién de representantes en 6r-
ganos colegiados.
~ Corresponden a los Grupos Municipales designar,
mediante escrito del Portavoz dirigido al Alcalde, a
aquéllos de sus componentes que hayan de representar-
los en todos los érganos colegiados integrados por
miembros de la Corporacién pertenecientes a los diver-
sos Grupos.

TITULO SEGUNDO: ORGANOS DEL
AYUNTAMIENTO DE EL CASAR.

CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES
GENERALES.

Articulo 10.- Organizacién del Ayuntamiento de
El Casar
Seon érganos del Ayuntamiento del Casar:
. El Pleno y sus Comisiones
. La Junta Local de Gobierno
. El Alcalde y los Ttes. De Alcalde
. Los Concejales Delegados

B O O



50 MIERCOLES, 28 NOVIEMBRE 2007

B.O.P. DE GUADALAJARA, N° 143

CAPITULO SEGUNDO. REGIMEN GENERAL DE
LAS DELEGACIONES.

Articulo 11.- Competencia,

La competencia es irrenunciable y se ejercerd precisa-
mente por los érganos que la tengan atribuida como pro-
pia, salvo los casos de delegacién o avocacién en los tér-
minos legalmente previstos.

Articulo 12.- La delegacién

La delegacién de atribuciones requerird para ser efi-
caz su aceptacion por parte del delegado. La delegacién
se entenderd aceptada tdcitamente si en €] término de tres
dias hébiles, contados desde la notificacién del acuerdo,
el miembro destinatario de la delegacién no hace renun-
cia expresa ante e] érgano delegante de que no acepta la
delegacion.

Articulo 13.- Plazo de la delegacidén

La delegacion de atribuciones se entenderd que es por
término indefinido, salvo que la resolucién o acuerdo
que la establezca dispongan otra cosa, o su término se
derive de la propia naturaleza de la delegacién.

Articulo 14.- La revocacién y modificacidn,

1. Las delegaciones del Pleno, del Alcalde o de la
Junta de Gobierno Local no serdn revocadas por el mero
hecho de que se produzca un cambio en la titularidad de
la Alcaldfa o en la composicién del Pleno o Junta de Go-
bierno Local.

2. La revocacién o modificacién de las delegaciones
habrd de adoptarse con las mismas formalidades que las
exigidas para su otorgamiento.

Articulo 15.- Facultades que conserva el érgano
del delegante.

Si no se dispone otra cosa, el érgano delegante con-
servard las siguientes facultades en relacién con la com-
petencia delegada:

a) Recibir informacién detallada de la gestién de la
competencia delegada y de los actos o disposiciones
emanadas en virtud de la delegacién.

b) Ser informado previamente a la adopcién de deci-
siones con trascendencia

¢) Los actos dictados por el drgano delegado en el
ejercicio de las atribuciones delegadas se entienden reali-
zados por el érgano delegante, correspondiendo a éste la
resolucién de los recursos administrativos de Reposicién
que puedan interponerse, salvo que en el Decreto o
Acuerdo de delegacién expresamente se disponga otra
cosa.

Articulos 16.- Acto administrativo de delegacién.

Todas las delegaciones serdn realizadas mediante ac-
to, que contendrdn el dmbito de los asuntos a que se re-
fiere la delegacidn, las facultades que se deleguen, asi
como las condiciones especificas de ejercicio de las mis-
mas.

Articulo 17.- Prohibicién de delegar la delegacidn.

Ninguin érgano podré delegar en un tercero las atribu-
ciones o potestades recibidas por delegacidn de otro 6r-
gano.

Articulo 18.- Avocacion y revocacion,

1. El érgano delegante podrd avocar en cualquier mo-
mento la competencia delegada con arreglo a la legisla-
cidn vigente sobre procedimiento administrativo comin,

2. En el caso de revocacidn de la delegacion, el érga-
no que tiene la competencia originaria podrd revisar las
resoluciones adoptadas por el érgano o autoridad delega-
da, en los mismos casos y condiciones establecidas para
la revisién de oficio de los actos administrativos,

CAPITULO TERCERO: EL ALCALDE,

Articulo 19.- Representacién del Ayuntamiento.

1. El Alcalde ostenta la mdxima representacién del
Ayuntamiento, facultad que podrd delegar, mediante De-
creto, en los Tenientes de Alcalde o Concejales.

2. El Alcalde dicta todas las Resoluciones, en el 4mbi-
to de las competencias que le atribuye la legislacién lo-
cal, bajo su propia y exclusiva responsabilidad. Ello no
excluye que, en los casos que lo estime conveniente,
pueda someter los asuntos a informe o dictamen de cua-
lesquiera érganos municipales.

Articulo 20.- Bandos, Decretos e Instrucciones.

1. Los Bandos tienen como finalidad exhortar a los
ciudadanos a la observancia de los deberes establecidos
en las Leyes y en las Ordenanzas y Reglamentos Munici-
pales; actualizar sus mandatos cuando se produzcan las
situaciones que contemplen; recordar el contenido preci-
so de dichas obligaciones y los plazos establecidos para
su cumplimiento, asi como efectuar convocatorias popu-
lares con motivo de acontecimientos ciudadanos o, en su
caso, hacer frente a situaciones de catdstrofe o extraordi-
narias. Los Bandos pueden ser ordinarios y extraordina-
rios, siendo ordinarios los que atienden a situaciones de
normalidad y extraordinarios aquellos que se dicten en
los casos de catdstrofe, infortunio piiblico o grave riesgo
mientras persista la situacién, adoptando las medidas ne-
cesarias y adecuadas para garantizar la integridad de las
personas y de los bienes residenciados en el término mu-
nicipal. Para la difusién general a la poblacién de los
Bandos ordinarios y extraordinarios podrd utilizarse
cualquier medio audiovisual o escrito. Los Bandos se pu-
blicardn en los lugares de costumbre y en el tablén de
anuncios del Ayuntamiento.

2. Las resoluciones que adopte el Alcalde en el ejerci-
cio de sus competencias se denominan Decretos de Al-
caldfa, los Decretos serdn publicados, cuando asf lo exija
la Ley o se considere necesario, en el Boletin Oficial de
la Provincia.

3. El Alcalde podra dirigir la actividad de los érganos
y organismos que integran la Administracién Municipal,
mediante érdenes internas dirigidas a los servicios muni-
cipales, que se denominaran Instrucciones del Alcalde y
serdn notificadas a los servicios afectados.

4. Las funciones de fe piiblica de los actos del Alcalde
serdn ejercidas por el Secretario General del Ayunta-
miento,
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CAPITULO CUARTO: EL PLENO

Articulo 21.- Disposicién general.

1. El Pleno, integrado por el Alcalde y los Concejales,
es el drgano de mixima representacién politica de los
cindadanos en el gobierno municipal. Serd convocado y
presidido por el Alcalde, salvo en los supuestos previstos
en la legislacién local y electoral general, a quien co-
rresponde decidir los empates con el voto de calidad.

2. El Pleno, en todo caso, contard con un Secretario
General

Articulo 22.- De las sesiones ordinarias.

1. El desarrollo de las sesiones ordinarias tendr4 Ia si-
guiente estructura:.

1.1. Parte resolutiva:

a) Aprobacidn del acta o actas de las sesiones anteriores.

b) Proposiciones.

¢) Mociones

d) Proposiciones de iniciativa popular.

1.2. Parte no resolutiva,

a) Preguntas.

b) Ruegos.

¢) Comparecencias.

d) Informacién del gobierno municipal.

e) Interpelaciones

f) Ruegos y preguntas formuladas por el piblico asis-
tente, una vez levantada la sesidn, sobre temas concretos
de interés municipal.

Articulo 23.- Terminologia.

A los efectos del desarrollo de las sesiones y para de-
finir el cardcter de las intervenciones de los miembros de
la corporacidn, se utilizard la siguiente terminologfa:.

- Proposicién: Es la propuesta que el Alcalde somete
al Pleno. Contendrd una parte expositiva o justificacién y
un acuerdo, asimismo, a adoptar,

- Mocién: Es la propuesta de resolucién que los Gru-
pos Municipales, Grupos Politicos o un minimo de dos
Concejales someten al Pleno.

- Pregunta: Es la demanda formulada a los érganos de
gobierno para que respondan o proporcionen informa-
cién sobre un determinado asunto,

- Interpelacién: Es el planteamiento de una cuestién
sobre los motivos o propdsitos de una determinada actua-
cién o proyecto del gobierno municipal, con el objeto de
obtener explicaciones al respecto.

- Ruego: Es la formulacién de una propuesta de ac-
tuacién dirigida a cualquiera de los érganos de gobierno
municipal.

- Enmienda: Es la propuesta de modificacién de una
proposicién o mocidn presentada.

Articulo 24.- Lugar de las sesiones.

Las sesiones se celebrardn en la Casa Consistorial, se-
de principal del Ayuntamiento de El Casar. En los casos
de fuerza mayor o de relieve protocolario, podrén cele-
brarse en un edificio habilitado al efecto en el término
municipal. En todo caso se hard constar esta circunstan-
cia en el acta de la sesidn.

Articulo 25-, Tipo de sesiones.

El Pleno del Ayuntamiento celebrard sesiones ordina-
rias y extraordinarias. Estas dltimas podrén ser, ademds,
urgentes.

Articulo 26.- Sesiones ordinarias.

El Pleno celebrard sesién ordinaria como minimo una
vez cada dos meses.

Articulo 27.- Sesiones extraordinarias.

1. El Pleno celebrard sesién extraordinaria, ademds de
cuando asi lo establezca una disposicién legal, cuando lo
decida el Alcalde o lo solicite la cuarta parte, al menos,
del mimero legal de miembros de la Corporacidn, sin que
ningtin Concejal pueda solicitar mds de tres anualmente.

2. La solicitud de celebracién de sesién extraordinaria
del Pleno habra de hacerse por escrito dirigido al Presiden-
te en el que habréd de proponerse los asuntos concretos que
deban someterse a deliberacién y votacién, expresando su-
cintamente las razones que motiven la solicitud.

Articulo 28.- Sesiones extraordinarias y urgentes .

Son sesiones plenarias extraordinarias y urgentes las
convocadas por el Alcalde cuando la urgencia del asunto
0 asuntos a tratar no permita convocar la sesién extraor-
dinaria con la antelacién minima de dos dias habiles. En
este caso deberd incluirse como primer punto del orden
del dia el pronunciamiento del Pleno sobre la urgencia de
la convocatoria, y si ésta no resulta apreciada mediante
voto favorable de la mayoria simple de los miembros
asistentes, se levantard acto seguido la sesién.

Articulo 29.- Convocatoria,

1. Las sesiones plenarias serdn convocadas por el Al-
calde, al menos, con dos dias hdbiles de antelacién a la
fecha prevista para celebrar la sesidn, salvo las extraordi-
narias que lo sean con cardcter urgente.

2. La convocatoria contendrd la fecha, hora y lugar de
celebracidn de la sesién, asi como el correspondiente or-
den del dia.

3. La documentacién integra de los asuntos incluidos
en el orden del dia que deba servir de base al debate, y,
en su caso, votacién, incluidos los borradores de actas de
sesiones anteriores que deban ser aprobados en la sesidn,
deberdn estar a disposicién de los Concejales, desde el
mismo dia de la convocatoria en la Secretaria General
del Ayuntamiento. Cualquier miembro de la Corporacién
podré examinar e incluso obtener copias de documentos
concretos que la integren, pero los originales no podran
salir de la Secretaria.

4. La convocatoria, orden del dia y borradores de las
actas deberdn ser remitidos a los Concejales en la sede de
su Grupo Municipal en el Ayuntamiento dentro del hora-
rio de oficina. Si el Concejal lo autoriza, y en la medida
de lo posible, también podrédn ser remitidos por correo
electrénico. La notificacién de la convocatoria podrén re-
alizarse mediante mensajes al teléfono maévil siempre
que el Concejal lo autorice.

Articulo 30.- Orden del dia.

El orden del dfa establecerd la relacién de los asuntos
que se someterdn a debate y, en su caso, votacién. El or-
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den del dia de las sesiones serd fijado por el Alcalde asis-
tido por el Secretario del Ayuntamiento. El Alcalde podré
recabar la asistencia de la Junta de Gobierno y consultar
a los Portavoces de los Grupos Politicos.

Articulo 31.- Las maociones

1. Los Grupos Municipales, los Grupos Politicos, o
un minimo de dos Concejales podran formular al Pleno
propuestas de resolucién para debate y votacién, que re-
cibirdn la denominacién de Mociones. Estas deberan pre-
sentarse en la Secretarfa del Ayuntamiento con una ante-
lacion minima de tres dias hdbiles respecto de la sesidén
correspondiente. Las Mociones formalizadas de la mane-
ra descrita habrdn de incluirse en el orden del dfa.

2. Los Grupos Municipales, los Grupos Politicos o
un minimo de dos Concejales podrd someter a la consi-
deracién del Pleno una sola Mocién por razones de ur-
gencia, que se formulard por escrito y se podré presentar
hasta las 13 horas del dfa anterior al de la celebracién de
la sesion plenaria para el conocimiento del Alcalde, salvo
en el supuesto excepcional de que posteriormente se pro-
duzcan acontecimientos relevantes e imprevisibles, en
cuyo caso se podrd presentar durante la sesién plenaria.
La Secretaria del Ayuntamiento dar4 traslado de las Mo-
ciones a la Alcaldfa, Grupos Politicos y los Grupos Mu-
nicipales. El autor de la mocién defenderd su urgencia y
el Pleno votar4, acto seguido, sobre la procedencia de su
debate. S6lo si el resultado de la votacién fuera positivo,
por mayoria simple, se procederd al debate y votacién
del proyecto de acuerdo de que se trate.

3. Las Mociones carecerdn de la eficacia precisa para
la adopcién inmediata de acuerdos que exijan informes
técnicos, econdémicos o juridicos, necesarios para garan-
tizar la oportunidad, posibilidad o legalidad de los pro-
nunciamientos del acuerdo a adoptar.

4. Las Mociones tendrdn ordinariamente por objeto el
pronunciamiento del Pleno sobre la necesidad de iniciar
actuaciones con una o mds finalidades. La Mocién, con
su diligencia de aprobacién por el Pleno, servird de ini-
ciacién de oficio de un expediente, que, tras su instruc-
cién, se someterin al érgano municipal competente.

5. Excepcionalmente , las Mociones se utilizarén pa-
ra que el Pleno, en representacién del Ayuntamiento o del
municipio, formule una declaracién de ideas o de senti-
mientos, de contenido meramente politico, respecto a un
problema que considere que le afecta. En este caso, el
acuerdo que tome el Pleno pondra fin a la tramitacién de
la mocién.

6. En la misma forma, la Mocién podr4 utilizarse para
ejercitar el derecho de peticién. También podrd emplear-
se para solicitar a los érganos legitimados para que im-
pugnen las leyes que invadan la autonomia local cons-
titucionalmente garantizada,

Articulo 32.- Principio de unidad de acto.

1. Toda sesidén, sea ordinaria o extraordinaria, habri
de respetar el principio de unidad de acto y se procurara
que termine en el mismo dfa de su comienzo. Si éste ter-
mina sin que se hubiese debatido y resuelto todos los

asuntos del orden del dia, el Alcalde podré levantar la se-
sién y los asuntos no debatidos habrdn de incluirse en el
orden del dfa de la siguiente sesién.

2. Durante el transcurso de la sesién plenaria, el Al-
calde podrd acordar, a iniciativa propia o de alguno de
los Grupos Municipales, interrupciones a su prudente ar-
bitrio, para permitir las deliberaciones de los Grupos por
separado sobre la cuestién debatida, o para descanso en
los debates.

Articulo 33.- Sesiones piiblicas.

1. Serdn publicas las sesiones del Pleno y asi lo anun-
ciard la Presidencia al iniciar la sesién. No obstante, po-
drdn ser secretos los debates y votacién de aquellos
asuntos que puedan afectar a los derechos fundamenta-
les de los ciudadanos recogidos en el articulo 18.1 de la
Constitucién, cuando asf se acuerde por mayorfa absolu-
ta.

2. El Alcalde no permitird el acceso al salén de sesio-
nes a més personas de las que su capacidad pueda aco-
modar.

3. En los casos en que se prevea, por cualquier moti-
vo, una gran afluencia de piiblico, el Alcalde podré regu-
lar la asistencia mediante tarjeta acreditativa exigida a la
entrada, previa audiencia de los Portavoces de los Gru-
pos. La regulacién de la asistencia sélo tendrd por objeto
garantizar el acceso a las sesiones de los diversos secto-
res ciudadanos interesados en asistir a las mismas.

4. Los representantes de los medios de comunicacién
deberdn tener garantizado el acceso y el espacio para
desenvolver su tarea en las debidas condiciones. Se am-
pliard, cuando se considere necesario, la difusién auditi-
va o visual del desarrollo de las sesiones mediante la ins-
talacion de sistemas de megafonia o circuitos cerrados de
televisién,.

5. El piblico asistente a las sesiones no podr4 interve-
nir en éstas, ni tampoco se permitirdn manifestaciones de
agrado o reprobacién, ni instalar pancartas o instrumen-
tos que distraigan Ja atencién de quienes participan en la
sesién, pudiendo el Alcalde proceder, en casos extremos,
a la expulsion del asistente que por cualquier causa impi-
da el normal desarrollo de la sesién, e incluso ordenar su
detencién si sus acciones fueran pertinaces o punibles,
con objeto de promover los procedimientos oportunos
para su enjuiciamiento.

6. Si en el desarrollo del Pleno, el Alcalde apreciara
circunstancias que perturben gravemente la sesién, podrd
disponer, ofdos los Portavoces de los Grupos Municipa-
les, el desalojo de la sala o el traslado de los integrantes
de la Corporacién y de los medios de comunicacién a
otra sala, en la que continuar4 la sesién del Pleno sin pii-
blico.

Articulo 34.- Intervencién en el Pleno de entida-
des ciudadanas inscritas y turné de ruegos y pregun-
tas una vez levantada la sesion.

1. Las entidades ciudadanas inscritas en el registro
municipal existente podrdn intervenir ante el Pleno del
Ayuntamiento en la forma que determinen el Presidente.
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2. Una vez levantada la sesi6n el Presidente podrd es-
tablecer un turno de ruegos y preguntas a formular por el
publico asistente, sobre temas concretos de interés muni-
cipal. Corresponde al Presidente ordenar estos debates.

Articulo 35.- Ubicacidn de los grupos politicos.

Los miembros del Ayuntamiento tomardn asiento, en
el salon de sesiones, en escaiios contiguos reservados pa-
ra cada Grupo. El orden de colocacién de los Grupos se
determinard por el Presidente, oidos los Portavoces, te-
niendo preferencia el Grupo formado por los miembros
de la lista electoral que hubiera tenido el mayor niimero
de votos.

Articulo 36.- Quérum de asistencia.

1. El Pleno se constituird vilidamente con la asisten-
cia de un tercio de nimero legal de miembros de la Cor-
poracion. Este mimero deberd mantenerse durante toda la
sesién. En todo caso, se requerird la asistencia del Alcal-
de y del Secretario del Ayuntamiento o de quienes legal-
mente les sustituyan,

2. Una vez iniciada la sesidn plenaria, si sobreviniera
una falta de quérum por ausentarse uno o varios miem-
bros de la Corporacidn, el Presidente declarard concluida
y levantada la sesién.

3. Tendrdn plena validez los acuerdos plenarios adop-
tados antes de sobrevenir la falta de quérum, posponién-
dose el debate y votacién de los restantes puntos del or-
den del dia

4. Cuando para la adopcidén de algiin acuerdo conteni-
do en el orden del dia fuere necesaria la votacién favora-
ble de la mayorfa absoluta del mimero legal de miembros
corporativos, y el niimero de asistentes a la sesién, en el
momento de ]a votacién, fuera inferior al requerido, el
asunto quedard sobre la mesa para su debate y decisién
en posterior sesion en la que se alcance el mimero de
asistentes necesario, continuéndose la sesi6n respecto de
los demds asuntos del orden del dfa.

5. Si el abandono de la sesién, por quienes provoquen
la necesidad de suspenderla, fuera intencional, el Presi-
dente podrd sancionarlos en la forma establecida en el
ordenamiento juridico. El abandono se considerard inten-
cionado cuando no haya sido autorizado por la Presiden-
cia, salvo caso de fuerza mayor.

Articulo 37. Direccidn e intervencién del Alcalde-
Presidente.

1. Corresponde al Alcalde-Presidente o quien legal-
mente le sustituya dirigir los debates y mantener el orden
de los mismos. Asimismo, podrd intervenir, en cualquier
momento, para hacer las aclaraciones que estime oportu-
nas sobre el fondo de los asuntos.

2. El objetivo principal de la direccién y conduccién
de un debate es garantizar la libre y completa emisién de
sus opiniones a todos los miembros del Ayuntamiento en
su conjunto, sin que la emisién de aquéllas por unos per-
judiquen las oportunidades de los demds para emitir las
suyas, todo ello en unas condiciones razonables de agili-
dad, habida cuenta del nimero de asuntos a tratar y tieni-
po disponible.

3. Los Portavoces de los Grupos Politicos tendrén es-
pecial obligacién de contribuir al logro de tal objetivo,
auxiliando a la Presidencia.

Articulo 38.- Orden del debate,

1. Las intervenciones de los Portavoces de los Grupos
Municipales tendrdn una duracién ordinaria como maxi-
mo de cinco minutos, ampliable hasta diez minutos si la
complejidad lo exigiera a juicio de la Presidencia. A to-
dos los grupos se les concederd el mismo de tiempo. En
el caso del Grupo Mixto, el tiempo se repartir entre los
diferentes Grupos Politicos que lo integren. El orden de
intervencién de los Grupos en el debate serd en funcién
de nimero de miembros que lo integren, de menor a ma-
yor. En caso de igualdad en el nimero de componentes,
serd en funcién de nimero de votos obtenidos, Las inter-
venciones de los Concejales no adscritos, en su conjunto,
no podrdn superar un fercio del tiempo concedido a un
Grupo Municipal.

Articulo 39.- Aprobacién del acta anterior.

Las sesiones comenzardn preguntando el Presidente si
alglin miembro de la Corporacién tiene que formular al-
guna observacién al acta de la sesién anterior, Si no hu-
biera observaciones se considerard aprobada. Si las hu-
biere, se debatirdn y decidirdn las rectificaciones que
procedan. En ningtin caso podrd modificarse el fondo de
los acuerdos adoptados y sélo se subsanarén los errores
materiales o de hecho. Al resefiar, en cada acta, la lectura
y aprobacién de la anterior, se consignarén las observa-
ciones y las rectificaciones practicadas.

Articulo 40.- Orden del debate y votacién.

Todos los asuntos se debatirdn y votarén por el orden
en que estuviesen relacionados en el orden del dia. No
obstante, el Presidente podri alterar el orden de los temas
a tratar.

Articulo 41.- Retirada de expediente,

Cualquier Concejal podrd pedir, durante el debate, la
retirada de algiin expediente incluido en el orden del dfa
para que se incorporen al mismo documentos o informes,
y también podrd solicitar que el expediente quede sobre
la mesa, aplazando su discusién para la siguiente sesién.
En ambos casos, la peticién serd voiada tras terminar el
debate y antes de proceder a la votacién sobre el fondo
del asunto. Si la mayorfa simple votase a favor de la peti-
cién no habrd lugar a votar la propuesta de acuerdo.

Articulo 42.- Proposiciones y Mociones.

La consideracién de cada punto incluido en el orden
del dia comenzard con la lectura, por el Presidente, por
el Secretario o por el Concejal que la presente, la Propo-
sicién o Mocién que se someta al Pleno.

Articulo 43.- Reglas del debate.

Si se promueve debate, las intervenciones seran orde-
nadas por el Presidente conforme a las siguientes reglas:.

1. Sélo se podra hacer uso de la palabra previa autori-
zacion del Presidente,

2. Concedida la palabra los Portavoces de los Grupos
consumirén un primer turno. El Presidente velard para
que las intervenciones tengan una duracién igual.
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3. Quien se considere aludido por una intervencién
podrd solicitar del Presidente que se le conceda un turno
por alusiones. La Presidencia podrd conceder un turno de
un minuto al aludido y otro al presunto autor de la alu-
sion. Si hubiera turnos de réplica, no habrd turnos de alu-
siones, salvo que éstas se produzcan en la réplica.

4. Si lo solicitara algiin Grupo, se procederd a un se-
gundo turno o de replica con una duracién méxima de
tres minutos por participante. Consumido éste, el Presi-
dente podrd dar por terminada la discusién que se cerrard
con una intervencién del ponente en la que brevemente
ratificard o modificard su propuesta.

5. No se admitirdn otras intervenciones que las del
Presidente para llamar al orden o a la cuestién debatida.

Articulo 44,- Intervenciones

1. Las intervenciones podrén tener el cardcter de me-
ras observaciones si se limitan a poner de relieve algiin
aspecto de la proposicién o mocién o algiin matiz de la
posicién personal del interviniente con respecto al asunto
que se estd tratando, pero sin impugnar ni anunciar abs-
tencién o voto en contra.

2. La reserva de voto, en sentido negativo o de abs-
tencién, es un tipo de intervencién breve que se reducen
a salvar el voto de la unanimidad por silencio pidiendo
que conste en acta el sentido del voto del interviniente o
de su Grupo, sin entablar impugnacién razonada por con-
siderar de evidencia la actitud negativa o de abstencién.

3. Tendrén el cardcter de intervenciones principales
las impugnaciones, abstenciones o defensa, cuando las
intervenciones traten de acumular razones o fundamentos
para votar en contra, abstenerse o votar a favor, con ma-
nifestacién explicita de la intencién de voto.

Articulo 45.- votos particulares y enmiendas

L. los Concejales podran formular, en la Secretarfa del
Ayuntamiento, enmiendas proponiendo la modificacién
de una proposicién o mocién.

2. Las enmiendas deberdn presentarse mediante escri-
to dirigido al Presidente y suscrito por el Portavoz del
Grupo Municipal o por el Portavoz del Grupo Politico,
con al menos veinticuatro horas de antelacién a la hora
en la que se hubiere convocado la sesién plenaria en el
caso de asuntos incluidos en el orden del dia y en el
transcurso de el Pleno, antes de que el asunto se someta a
votacién. en el caso de no estar incluido en el orden del
dfa,

3. Si se hubieran formulado enmiendas, éstas deberin
debatirse en primer lugar, y después pasar a la discusién
de la proposicién o mocién. En el debate podrd intervenir
cinco minutos el ponente y tres minutos cada uno de los
Grupos Municipales. En el caso de que las enmiendas se-
an rechazadas, se someterd a votacidn, sin més debate, la
propuesta de acuerdo o texto de la propuesta, proposi-
cién o mocidn iniciales,

Articulo 46.- Cuestién de orden.

Los miembros de la Corporacién podrdn en cualquier
momento del debate pedir la palabra para plantear una
cuestion de orden, invocando al efecto la norma de pro-

cedimiento cuya aplicacidén reclama. El Presidente resol-
verd de plano lo que proceda, sin que por este motivo se
entable debate alguno. El Concejal podra pedir que cons-
te en el acta e] planteariento y la resolucién.

Articulo 47.- Asesoramienio técnico

El Secretario del Ayuntamiento podrd intervenir
cuando fuere requerido por el Presidente por razones de
asesoramiento técnico o aclaracién de conceptos.

También podré solicitar su intervencién al Presidente,
en cualquier momento, cuando entendiese que en el tra-
tamiento del asunto sometido a debate se estd incurrien-
do en ilegalidad o en desviacién presupuestaria.

Articulo 48.- Llamada al orden,

El Presidente podré llamar al orden a cualquier miem-
bro de la Corporacidn que:.

1. Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al
decoro de la Corporacidén o de sus miembros, de las insti-
tuciones publicas o de cualquier otra persona o entidad.

2. Produzca interrupciones o, de cualquier otra forma,
altere el orden de las sesiones.

3. Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya si-
do concedida o una vez que le haya sido retirada..

4., Tras tres llamadas al orden en la misma sesién, con
advertencia en la segunda de las consecuencias de una
tercera llamada, el Presidente podrd ordenarle que aban-
done el local en que se esté celebrando la reunién, adop-
tando las medidas que considere oportunas para hacer
efectiva la expulsién

Articulo 49.- Abstencién y abandono obligado del
salén,

En los supuestos en que algiin miembro de la Corpo-
racion deba abstenerse de participar en la deliberacién y
votacion, deberd abandonar el salén en el que se celebre
en Pleno mientras se discuta y vote el asunto, salvo cuan-
do se trate de debatir su actuacién como miembro de
cualquiera de los 6rganos de la Corporacién, supuesto en
el que tendrd derecho a permanecer y defenderse. .

Articulo 50.- Planteamientos de los términos de la
votacion.

1. Finalizado el debate de un asunto, se proceders a su
votacién. El objeto de la votacién serd la parte dispositi-
va de la Propuesta, o de la Mocién que figuren en el or-
den del dia, o que por urgencia se le haya agregado, tal
como haya quedado redactada tras el debate y las en-
miendas, si las hubiere.

2. Antes de comenzar la votacion, el Presidente plan-
teard de manera clara y concisa la cuestién que se somete
a votacién y la forma de emitir el voto.

Articulo 51.- Tipos de votacién.

1. Las votaciones pueden ser ordinarias. nominales o
secretas. Son ordinarias las que se manifiestan por signos
convencionales de asentimiento, disentimiento o absten-
cién. Son nominales aquellas votaciones que se realizan
mediante llamamiento por orden alfabético de apellidos
y siempre en dltimo lugar el Presidente y en la que cada
miembro de la Corporacién, al ser llamado, responde en
voz alta: “si”, “no” o “me abstengo”; y son secretas las
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que se realizan mediante papeleta que cada miembro de
la Corporacién deposita en una urna o bolsa, tras ser lla-
mado por el Presidente..

2. Con cardcter general se utilizard la votacién ordina-
ria. La votacién nominal requerird la solicitud de un Gru-
po Municipal que deberd ser aprobada por el Pleno por
una mayoria simple de asistentes en votacién ordinaria.
Serd secreta la votacién para la eleccién o de destitucién
de personas, y podrd serlo cuando lo sea el debate de un
asunto y asf lo acuerde la Corporacién por mayoria sim-
ple de asistentes.

3. El voto de los Concejales es personal e indelegable
y pueden emitirse en sentido afirmativo o negativo, pu-
diendo los miembros de la Corporacién abstenerse de
votar.

Articulo 52.-. Ininterrupcién de las votaciones

1. La votacién, una vez iniciada, no puede interrum-
pirse, y durante su desarrollo ningdn miembro de la Cor-
poracién podrd incorporarse a la sesién ni abandonarla.
Durante el desarrollo de la votacidn, el Presidente no
concederd el uso de la palabra.

2. A efectos de la votacién correspondiente, se consi-
derard que se abstienen los miembros de la Corporacién
que habiendo estado presentes en el salén de sesiones
una vez iniciada la deliberacién de un asunto, se ausenta-
ren en la votacién. En el supuesto de que se hubiesen
reintegrado al salén antes del inicio de la votacién po-
drdn tomar parte en la misma.

Articulo 53.- Voto de calidad,

En el caso de votaciones con un resultado de empate,
se efectuard una nueva votacién, y si persistiera el em-
pate, decidird el voto de calidad del Presidente.

Articulo 54.- Proclamacién de acuerdos.

Terminada la votacion ordinaria el Presidente procla-
mardn lo acordado. En el caso de votacién nominal o se-
creta, inmediatamente después de concluir ésta, el Secre-
tario computard los sufragios emitidos y anunciard en
voz alta su resultado, en vista del cual el Presidente pro-
clamard el acuerdo adoptado.

Articulo 55.- Explicacién del voto

Una vez realizada la votacién, los Grupos Politicos
que no hayan intervenido en el debate del asunto o que
tras éste hubieren cambiado el sentido de su voto, asi co-
mo los miembros de la Corporacién que hubieran votado
en sentido contrario al de su Grupo Politico, podrin soli-
citar del Presidente un turno para explicar su voto.

CAPITULO QUIINTO: INSTRUMENTOS DE
INFORMACION, CONTROL Y FISCALIZACION.

Articulo 56.- Control.

1. El Ayuntamiento Pleno ejercerd el control y fiscali-
zacién de todos los érganos de gobierno del municipio,
respecto de las funciones asignadas directamente a los
mismos o las que sean ejercidas por delegacién,

2. En los Plenos ordinarios, la parte dedicada al con-
trol de los demds drganos de la Corporacién deberd ser

incluida de manera expresa en el orden de dia, distin-
guiéndola de la parte resolutiva del citado Pleno.

Articulo 57.- Ruegos y preguntas,

1. Los ruegos son propuestas de actuacion formuladas
en el seno del Pleno que sélo podrédn ser debatidos, pero
en ninglin caso sometidos a votacién. Pueden plantear
ruegos todos los miembros de la Corporacién y los Gru-
pos Municipales a través de sus Portavoces. Los ruegos
que se planteen por escrito deberdn presentarse en la Se-
cretarfa de Ayuntamiento con al menos veinticuatro horas
de antelacién respecto de la sesién en que se vayan a de-
batir. Los ruegos formulados oralmente, generalmente,
serdn debatidos en la sesién siguiente, sin perjuicio de
que lo puedan ser en la misma sesién que se formulen si
el Presidente lo estima conveniente. El debate consistird
en una intervencioén del autor del ruego, seguird de una
intervencién del encargado de contestar. El tiempo de de-
bate para cada ruego no podrd exceder de tres minutos
repartidos a partes iguales por el Presidente, entre las dos
partes que intervengan.

2. Pueden plantear preguntas todos los miembros de
la Corporacién y los Grupos Municipales a través de sus
Portavoces. La pregunta habrd de consistir en una sucinta
formulacién de una sola cuestién, bien solicitando, bien
interrogando sobre un hecho, una situacién o una infor-
macién o sobre si se ha tomado o se va a tomar alguna
decisién en relacién con algiin asunto dentro del Zmbito
de la competencia municipal.

3. En defecto de indicacidn, se entenderd que quien
formula la pregunta solicita respuesta oral ante el Pleno,
y si se pidiera respuesta escrita se remitird al destinatario
para su contestacién en el plazo mdximo de un mes con-
tado desde la peticién. Las preguntas de respuesta oral se
presentardn por escrito en la Secretaria del Ayuntamiento
con una antelacién minima de veinticuatro horas respec-
to de la sesién correspondiente.

4. También se podrdn formular preguntas durante la
sesién de Pleno, en este caso el destinatario podr4 res-
ponderlas en la siguiente sesién.

5. El debate de las preguntas de respuesta oral en el
Pleno se limitard a la escueta formulacién de la pregunta
y a la sucinta respuesta del destinatario. El Concejal au-
tor de la pregunta podrd intervenir a continuaci6én para
repreguntar o replicar, contestando seguidamente el in-
terpelado que cierra el debate. El tiempo de debate para
cada pregunta no podrd exceder de cinco minutos reparti-
dos partes iguales por el Presidente.

6. El Presidente no admitird a trdmite los ruegos y
preguntas en los siguientes supuestos:.

a) Que sean de exclusivo interés personal de quien
las formula o de cualquier otra persona singularizada, o
las que se refieren expresamente a personas que no ten-
gan una trascendencia piblica en el dmbito del munici-
pio.

b) Aquellas en cuyos antecedentes o formulacién se
profieran palabras o viertan conceptos contrarios a las re-
glas de cortesfa.
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¢) Que supongan una consulta de indole estrictamente
Juridica o técnica.

Articulo 58.- Informaciones del gobierno munici-
pal.

El gobierno municipal podré reservarse en el orden
del dfa de las sesiones plenarias de carécter ordinario un
punto para facilitar al Pleno informacién sobre un asunto
determinado.

CAPITULO SEXTO: ACTAS

Articulo 59.- Contenido.

1. De cada sesién, el Secretario del Ayuntamiento o
quien legalmente le sustituya, extenderd un acta en la
que habra de constar:,

a) El lugar de la reunién.

b) El dfa, mes y afio.

¢) La hora en que comienza.

d) El nombre y apellidos del Presidente, de los miem-
bros de la Corporacién presentes, de los ausentes que se
hubiese excusado y de los que falten sin excusa.

e) El cardcter ordinario o extraordinario, Y en su caso
urgente, de la sesién, y si se celebra en primera como en
segunda convocatoria.

f) La asistencia del Secretario, o de quien legalmente
le sustituya.

g) Los asuntos examinados, opiniones sintetizadas de
los Grupos o miembros de la Corporacién que hubiesen
intervenido en las deliberaciones e incidencia de éstas.

h) Las votaciones que se produzcan y en el caso de
las nominales el sentido en que cada miembro emita su
voto. En las votaciones ordinarias y en las secretas se ha-
rd constar el niimero de votos afirmativos, los negativos
y las abstenciones. No obstante lo anterior, se hardn
constar nominalmente el sentido de voto cuando asi lo
soliciten los interesados.

1) La parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.

J) La hora en que el Presidente levante la sesién.

2. Cuando no pueda celebrarse la sesién por falta de
quérum o por otro motivo, el Secretario sustituird el acta
por una diligencia autorizada con su firma, en la que
consignarédn la causa y nombre de los concurrentes y de
los que hubieren excusado su asistencia.

3. Las sesiones celebradas por el Pleno serdn graba-
das en audio y las cintas grabadas quedar4n guardadas en
la Secretaria. Los Grupos Municipales podrdn obtener
una copia previa autorizacién expresa del Alcalde.

CAPITULO SEPTIMO: COMISIONES

Articulo 60.- Tipos de Comisiones.

Las Comisiones pueden ser permanentes o especiales.

1. Son Comisiones permanentes:

a) La seguimiento de la gestién del Alcalde, Junta de
Gobierno y Concejales Delegados

b) La de estudio, informe o consulta de los asuntos
que han de ser sometidos a la decisién del Pleno

¢) La Comisién Especial de Cuentas

2. La Comisién de seguimiento deberd celebrar, co-
mo minimo, una sesién ordinaria cada dos meses.

3. La Comisién de estudio, informe o consulta de los
asuntos que han de ser sometidos a la decisién del Pleno,
se convocard cuando se convoque sesién ordinaria de
Pleno.

4. La Comisién de Cuentas a la que corresponde el
examen, estudio e informe de todas las cuentas, presu-
puestarias y extrapresupuestarias, que deba aprobar el
Pleno de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido
en la legislacién de la contabilidad de las entidades loca-
les, se reunird necesariamente antes del 1 de junio de ca-
da afio para examinar las cuentas generales de la Corpo-
racién, que se acompaiiardn de los correspondientes
justificantes y antecedentes. Las cuentas generales, asf
como sus justificantes y la documentacién complementa-
ria estardn a disposicién de los miembros de la Comi-
sién, para que la puedan examinar y consultar, como mi-
nimo, quince dfas antes de la reunién..

Articulo 61.- Composicidn,

Las Comisiones permanentes estardn compuestas
por:.

a) El Alcalde es el Presidente nato de todas ellas; sin
embargo, la presidencia efectiva podrd delegarla en un
Concejal.

b) El Secretario del Ayuntamiento lo es de todas las
Comisiones.

¢) Los demds miembros de la Comisién se distribui-
rdn de manera proporcional entre los distintos Grupos
Politicos representados en la Corporacién. Todos los
Grupos Politicos contardn, salvo renuncia expresa, con
un miembro al menos en cada Comisién permanente.
Durante el mandato corporativo, mediante escrito a la
Alcaldfa del Portavoz, podrdn sustituirse los Concejales
miembros de las Comisiones por otros de su mismo Gru-
po.

Articulo 62.- Comisiones especiales

Son Comisiones Especiales las que el Pleno acuerde
constituir para un asunto concreto. Estas Comisiones se
extinguen automdticamente una vez que haya dictamina-
do o informado sobre el asunto que constituye su objeto,
salvo que el acuerdo plenario que las creé dispusiera otra
cosa.

Articulo 63.- Funciones,

1. Las Comisiones son 6rganos sin atribuciones reso-
lutorias que tienen por natural funcién el estudio, infor-
me o consulta de todos los asuntos que hayan de ser so-
metidos a la decisién del Pleno.

En particular, corresponderd a las Comisiones las si-
guientes funciones:,

a) El estudio, informe o consulta de los asuntos que
hayan de ser sometidos a la decisién del Pleno.

b) El seguimiento de la gestién del Alcalde y de su
equipo de gobierno, sin perjuicio del superior control y
fiscalizacién que, con cardcter general, le corresponde al
Pleno.
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CAPITULO OCTAVO: JUNTA DE
GOBIERNO LOCAL

Articulo 64.- Naturaleza y funciones,

La Junta de Gobierno Lacal es el érgano que, bajo la
presidencia del Alcalde, colabora de forma colegiada en
la funcién de direccién politica que a éste corresponde y
ejercen las funciones ejecutivas y administrativas que la
Ley y el presente Reglamento le confieren.

Articulo 65.- Composicién.

Corresponde al Alcalde nombrar y separar libremente
a los integrantes de la Junta de Gobierno Local, cuyo ni-
mero no podréd exceder de un tercio del mimero legal de
miembros del Pleno, ademds del Alcalde.

Articulo 66.- Sesiones .

I. Las sesiones de la Junta de Gobierno Local se cele-
brardn previa convocatoria del Alcalde, pudiendo ser or-
dinarias y extraordinarias, que puede ser, ademds, urgen-
tes.

2. Corresponde al Alcalde fijar, mediante Decreto, el
régimen de sesiones de la Junta de Gobierno, asf como el
dfa y la hora en que deba celebrarse sesién ordinaria.

3. A las sesiones que celebre la Junta de Gobierno Lo-
cal también podrdn asistir los Concejales Delegados para
que informen sobre sus respectivas 4reas, asi como cual-
quier otro Concejal que el Alcalde determine. También
podrd asistir el representante personal del Alcalde en el
Barrio de Mesones.

Articulo 67.- Actas.

El Secretario del Ayuntamiento levantar4 acta de cada
sesién que celebre la Junta de Gobierno que se transcri-
bird en libro distinto del de sesiones del Pleno. En el
plazo de diez dfas contar desde su aprobacién, una copia
del acta deberd enviarse a todos los miembros de la Cor-
poracidn.

Articulo 68.- Reuniones deliberantes.

El Alcalde podr4, en cualquier momento, reunir a la
Junta de Gobierno Local cuando estime necesario cono-
cer su parecer, o pedir su asistencia con anterioridad a
dictar resoluciones en ejercicio de las atribuciones que a
aquél corresponden. La Junta de Gobierno Local, en es-
tas reuniones deliberantes, no podrd adoptar ningiin
acuerdo, formalizdndose el resultado de las deliberacio-
nes, en su caso, en forma de dictdmenes.

Articulo 69.- Competencias,

La Junta de Gobierno Local tendrd las competencias
que le delegue el Pleno y el Alcalde

CAPITULO NOVENO: LOS TENIENTES
DE ALCALDE

Articulo 70.- Nombramiento y cese.

1. El Alcalde podrd nombrar de entre los Concejales
que formen parte de la Junta de Gobierno Local los Te-
nientes de Alcalde, que le sustituirdn, por el orden de su
nombramiento, en los casos de vacante, ausencia o enfer-
medad.

2. Los Tenientes de Alcalde serdn nombrados y cesa-
dos libremente por el Alcalde, mediante Decreto.

3. La condicién de Teniente de Alcalde se pierde, ade-
mds de por el cese, por la pérdida de la condicién de
Concejal o de miembro de la Junta de Gobierno Local.

Articulo 71.- Funciones.

1. Corresponden a los Tenientes de Alcalde, por el
orden de su nombramiento, sustituir al Alcalde en la tota-
lidad de sus funciones en los casos de vacante, ausencia,
enfermedad o impedimento que imposibilite a éste para
el ejercicio de sus atribuciones.

2. Cuando durante la celebracién de una sesién, el Al-
calde hubiere de abstenerse de intervenir en relacién con
algdn punto concreto de la misma, le sustituird autométi-
camente en la presidencia el Teniente de Alcalde a quien
por orden conesponda.

Articulo 72.- Prohibicién de revocacién de delega-
ciones.

En los supuestos de sustitucién del Alcalde, por razo-
nes de ausencia o enfermedad, el Teniente de Alcalde
que asuma sus funciones no podrd revocar las delegacio-
nes que hubieren otorgado el primero.

CAPITULO DECIMO: CONCEJALES DELEGADOS

Articulo 73.- Concejales delegados
1. El Alcalde mediante Decreto, nombrard, cesard,
determinard el nimero, la denominacién y las competen-
cias de las Concejalfas Delegadas,

2. A los Concejales Delegados les corresponde la di-
reccién de los dmbitos de la actividad municipal delega-
dos por el Alcalde.

Articulo 74.- Funciones de los Concejales Delegados

Son funciones de los Concejales Delegados:

a) Ejercer la representacién, direccién y gestién e ins-
peccidn del drea delegada

b) Fijar los objetivos del drea de su competencia,
aprobar los planes de actuacién de la misma y asignar los
TeCUrsos necesarios para su ejecucion, de acuerdo con las
normas presupuestarias correspondientes

¢) Elevar al Pleno las propuestas que les correspondan
en el 4mbito de su drea

d) Proponer al a Junta de Gobierno la aprobacién de
los asuntos que a ésta competan dentro de su drea

¢) Proponer al Alcalde la aprobacién de los proyectos

TITULO II ASESORIA JURIDICA
E INTERVENCION

DISPOSICIONES GENERALES. LA SECRETARIA-
INTERVENCION MUNICIPAL

Articulo 74,- El titular de la Secretaria-Intervencién
Municipal serd un funcionario de Administracién Local
con Habilitacién Estatal que serd nombrado conforme es-
tablece el ordenamiento juridico y dependerd orgénica-
mente de la Alcaldfa.
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CAPITULO PRIMERO . LA SECRETARIA

Articulo 75.- Funciones

Ademds de las funciones de fe piblica y asesoramien-
to legal que establece el ordenamiento juridico, la Secre-
tarfa del Ayuntamiento como unidad orgénica daré sopor-
te administrativo a todas las dreas en que se distribuye el
Ayuntamiento. Al frente de esta unidad estar4 el Secreta-
rio del Ayuntamiento pudiendo ser asistido por un Vice-
secretario- Interventor.

CAPITULO SEGUNDO. LA INTERVENCION

Articulo 76.- El control interno

1. Todos los actos, documentos y expedientes del
Ayuntamiento y de todas sus entidades dependientes, sea
cual fuera su naturaleza juridica, de los que se deriven
derechos y obligaciones de contenido econémico estarén
sujetos al control y fiscalizacién interna por la Interven-
cién Municipal en los términos establecidos en los arti-
culos 194 a 204 del Texto Refundido de la Ley Regula-
dora de las Haciendas Locales.

2. La funcién publica de control y fiscalizacién inter-
na de la gestién econémico financiera y presupuestaria,
en su triple acepcién de funcién interventora, funcidn de
control financiero y funcién de control de eficacia, co-
rresponderd a un érgano administrativo con la denomina-
cién de Intervencién General municipal.

3. La Intervencién General Municipal ejercerd sus
funciones con plena autonomia respecto de los 6rganos y
entidades municipales y cargos directivos cuya gestién
fiscalice, pudiendo recabar cuantos antecedentes consi-
dere necesarios, efectuar el examen y comprobacién de
los libros, cuentas y documentos que considere precisos,
verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien corres-
ponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expe-
diente que deba ser intervenido lo requiera, los informes
técnicos y asesoramientos que estimen necesarios.

Articulo 77.- Reparos

1. Si en el ejercicio de la funcién interventora la Inter-
vencién General manifestard su desacuerdo con el fondo
o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, deberd formular sus reparos por escrito an-
tes de la adopcién del acuerdo.

2. Cuando la disconformidad se refiera al reconoci-
miento o liquidacién de derechos a favor de la entidad
local o de sus entidades dependientes, la oposicién se
formalizard en un reparo que, en ningiin caso, suspende-
rd la tramitacién del expediente.

3. Si el reparo afecta a la disposicién de gastos, reco-
nocimiento de obligaciones u ordenacién de pagos, se
suspenderd la tramitacién del expediente hasta que aquél
sea solventado en los siguientes casos:.

a) Cuando se base en insuficiencia de crédito o el
propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que
dieron origen a las drdenes de pago.

¢) En los casos de omisién en el expediente de un re-
quisito o un trdmite esencial,

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones mate-
riales de obras, suministros, adquisiciones y servicios.

Articule 78.- Discrepancias,

1. Cuando el érgano municipal a que afecte el reparo
no este de acuerdo con éste, corresponderd al Alcalde re-
solver la discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva,
Esta facultad no serd delegable en ningiin caso.

2. No obstante, lo dispuesto en el apartado anterior,
corresponderd al Pleno la resolucién de las discrepancias
cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacién del crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aproba-
cién sea de competencia del Pleno

TITULO CUARTO: DERECHOS DE LOS
CIUDADANOS

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 79.- Principios generales

1. El Ayuntamiento de El Casar facilitard la méds am-
plia informacién sobre su actividad y promover la parti-
cipacién de todos los ciudadanos en la vida local

2. Las formas, medios y procedimientos de participa-
cién ciudadana en el Ayuntamiento de El Casar no po-
drdn, en ningtin caso, menoscabar las facultades de deci-
sién que corresponden a los rganos representativos
regulados por la Ley.

Articulo 80.- Relaciones con los ciudadanos

Todos los ciudadanos, en relacién con el Ayunta-
miento de EI Casar, ademds de los derechos reconocidos
en la legislacién de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo
Comiin, y la Ley de Bases de Régimen Local, tienen los
siguientes derechos:,

a) Conocer, en cualquier momento, el estado de la tra-
mitacién de los procedimientos en los que tengan la con-
dicién de interesados, y obtener copias de los documen-
tos contenidos en ellos.

b) Identificar a las autoridades y al personal al servi-
cio del Ayuntamiento de EI Casar bajo cuya responsabili-
dad se tramitan los expedientes.

¢) Obtener copia sellada de los documentos que pre-
senten como originales, y a la devolucién de éstos, salvo
cuando deban obrar en el procedimiento.

d) Formular alegaciones y aportar documentos en
cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de
audiencia, que deberdn ser tenidos en cuenta por el érga-
no competente en la propuesta de resolucién.

e) No presentar documentos que no sean exigidos por
las normas aplicables al procedimiento de que se trate ni
los que se encuentren en poder del Ayuntamiento de El
Casar.

f) Obtener informacién y orientacién acerca de los
requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones vi-
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gentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitu-
des que se proponga realizar y sean competencia munici-
pal.

g) Acceder a los registros y archivos en los términos
previstos en la ley. La denegacidn o limitacién de este
acceso deberd realizarse mediante resolucién motivada.

h) Obtener copias y certificaciones de los acuerdos
municipales.

i) Recibir de las autoridades y funcionarios del Ayun-
tamiento de El Casar la consideracién y el tratamiento
respetuoso y deferente que corresponde a la condicién de
ciudadano y que deben facilitar, en todo caso, el ejercicio
de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

j) Obtener resolucién expresa de cuantas solicitudes
formulen en materia de competencia del Ayuntamiento
de El Casar, o, al menos, comunicacién de los motivos
para no hacerlo

k) Exigir responsabilidades al Ayuntamiento de El
Casar y al personal a su servicio, conforme a la legisla-
cién vigente.

1) Los vecinos tienen el derecho de poder solicitar
una audiencia con el Alcalde, con los Concejales Dele-
gados y con los funcionarios para tratar asuntos de su
competencia y donde el solicitante tenga la condicién de
interesado, que deberd ser concedida dentro de los cinco
dias hébiles siguientes a la fecha de solicitud. De no ha-
cerlo, la autoridad o funcionario deberd motivar las cau-
sas.

m) Todos los ciudadanos tiene derecho a consultar en
cualquier momento los reglamentos, ordenanzas y planes
urbanisticos, con su documentacién completa.

Articulo 81.- Fomento de la participacién ciuda-
dana.

1. El Ayuntamiento de El Casar facilitard la participa-
cién ciudadana mediante la remisién a los medios de co-
municacién social los proyectos de interés y repercusién
social para general conocimiento de los ciudadanos

2. Asimismo, las asociaciones y demds entidades que
representen o defiendan intereses colectivos, podrin ce-
lebrar reuniones o sesiones de trabajo con los Grupos Po-
liticos.

Articulo §2.- Iniciativa popular,

1. Los vecinos de El Casar que gocen del derecho de
sufragio activo en las elecciones municipales podrin
ejercer la iniciativa popular presentando propuestas de
acuerdos, actuaciones o proyectos de reglamentos en ma-
terias de competencia municipal. Dichas iniciativas de-
berdn estar suscritas, al menos por el quince por ciento
de los vecinos del municipio.

2. Tales iniciativas deberdn ser sometidas a debate y
votacién en el Pleno, sin perjuicio de que sean resueltas
por el érgano competente por razén de la materia. En to-
do caso, se requerird el previo informe de legalidad del
Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 83.- Nuevas tecnologias.

El Ayuntamiento de El Casar impulsard la utilizacién
interactiva de las tecnologfas de la informacién y de la

comunicacién para facilitar la participacién y la comuni-
cacién con los vecinos, para la presentacién de documen-
tos y para la realizacién de todos los tramites administra-
tivos objeto de informatizacién, encuestas y, en su caso,
de consultas ciudadanas,

DISPOSICIONES ADICIONALES.

Primera.~ Suplencias de los Concejales Delegados
y funcionarios

1. En los supuestos de vacante, ausencia o enferme-
dad, los Concejales Delegados podrdn ser suplidos tem-
poralmente en el ejercicio de su funciones por otro Con-
cejal Delegado designado por el Alcalde mediante
Decreto.

2. El Secretario-Interventor también podrd ser supli-
do temporalmente en el ejercicio de sus funciones, en los
supuestos de ausencia o enfermedad, por otro funciona-
rio que designe el Alcalde mediante Decreto.

Segunda.- Mesas de contratacidén, comisiones de
personal y empresas municipales

1. Formard parte de las mesas de contratacién y comi-
siones de personal del Ayuntamiento de El Casar, como
Vocal, un Concejal de los Grupos Municipales no inte-
grados en el equipo de gobierno municipal.

2. También formard parte del Consejo de Administra-

-cién de las Empresas Municipales dependientes del

Ayuntamiento de El Casar, como Consejero, un Concejal
de los Grupos Municipales no integrados en el equipo de
gobierno municipal.

DISPOSICION FINAL

Este Reglamento entrard en vigor el dia siguiente al
de su publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de
Guadalajara

TASA POR LA UTILIZACION DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS, PISCINAS, ESCUELAS DEPORTIVAS
MUNICIPALES Y OTROS SERVICIOS ANALOGOS

Articulo 1.- Fundamento y régimen

De conformidad con lo dispuesto en los articulo 15 al
19 en relacién con el articulo 20 de la Ley 39/88, de 28
de diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales, se
establece la tasa por la utilizacidn de las instalaciones de-
portivas, piscinas, escuelas deportivas municipales y
otros servicios andlogos.

Articulo 2.- Hecho imponible

Constituye el hecho imponible de este tributo:

a) El uso de las piscinas municipales

b) El uso de las instalaciones deportivas municipales

Asf como la prestacidn de los servicios en las escue-
las deportivas municipales u otros servicios deportivos
que se presten en las instalaciones municipales.




